
 
22..  sszz..  mmeelllléékklleett  

  
HHeeggyyeessii  JJáánnooss  VVáárroossii  KKöönnyyvvttáárr  ééss  KKöözzmműűvveellőőddééssii  IInnttéézzmméénnyy  hhaasszznnáállaattii  

sszzaabbáállyyzzaattaa  

11..//  KKöönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaattii  sszzaabbáállyyzzaatt  
  

AAzz  11999977..  éévvii  CCXXLL..  TTöörrvvéénnyy  5577..  §§  ((33))  bbeekkeezzddééssee  éérrtteellmméébbeenn  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó  áállttaall  iiggéénnyybbee  

vveehheettőő  sszzoollggáállttaattáássookk  kköörréétt,,  aazz  iiggéénnyybbeevvéétteell  mmóóddjjáátt  ééss  aa  ddííjjaakk  mméérrttéékkéétt  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaatt ii  

sszzaabbáállyyzzaatt  ttaarrttaallmmaazzzzaa,,  mmeellyyeett  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó  kköötteelleess  bbeettaarrttaannii..  UUggyyaanneezzeenn  §§  ((44))  

bbeekkeezzddééssee  sszzeerriinntt  „„aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó  kkeezzddeemméénnyyeezzhheettii  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaattii  sszzaabbáállyyzzaatt  

mmóóddoossííttáássáátt..””  AAzz  5588..  §§  ((11))  bbeekkeezzddééssee  éérrtteellmméébbeenn  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaattii  sszzaabbáállyyzzaattoott  

nnyyiillvváánnoossssáággrraa  kkeellll  hhoozznnii..  AA  sszzaabbáállyyzzaattbbaann  ccééllsszzeerrűű  tteehháátt  aarrrraa  iiss  kkiittéérrnnii,,  mmiillyyeenn  mmóóddoonn  

hhoozzzzáákk  aazztt  nnyyiillvváánnoossssáággrraa,,  iillll..  mmii  aazz  eelljjáárráássii  mmóóddjjaa  aazz  oollvvaassóóii  jjaavvaassllaattookk  kkeezzeelléésséénneekk..  

  

AA  ffüüzzeessggyyaarrmmaattii  VVáárroossii  KKöönnyyvvttáárr  nnyyiillvváánnooss  kköönnyyvvttáárr,,  sszzoollggáállttaattáássaaiitt  bbáárrkkii  iiggéénnyybbee  vveehheettii,,  

aakkii  aa  hhaasszznnáállaatt  ffeellttéétteelleeiitt  eellffooggaaddjjaa..  AA  hhaasszznnáállóókk  lleehheettnneekk::  kköönnyyvvttáárrii  ttaaggookk  ééss  

kköönnyyvvttáárrllááttooggaattóókk..  

AA  kköönnyyvvttáárrllááttooggaattóókk  aa  kköövveettkkeezzőő  aallaappsszzoollggáállttaattáássookkaatt  vveehheettiikk  iiggéénnyybbee  ttéérrííttééssmmeenntteesseenn::  

  aa  kköönnyyvvttáárr  mmeeggtteekkiinnttééssee,,  

  ttáájjéékkoozzttaattááss  aa  kköönnyyvvttáárrrróóll,,  aa  ggyyűűjjtteemméénnyyrrőőll,,  aa  sszzoollggáállttaattáássookkrróóll  ééss  aa  kköönnyyvvttáárrii  

rreennddsszzeerrrrőőll,,  

  nnyyoommttaattootttt  ddookkuummeennttuummookk  hheellyybbeenn  hhaasszznnáállaattaa  ((kköönnyyvv,,  úújjssáágg))  

  áálllloommáánnyyffeellttáárróó  eesszzkköözzöökk  hhaasszznnáállaattaa  ((CCoorrvviinnaa  aaddaattbbáázziiss))..  

  

AA  kköönnyyvvttáárrii  ddookkuummeennttuummookk  hheellyybbeenn  hhaasszznnáállaattaa::  

AA  kköönnyyvvttáárr  vvaallaammeennnnyyii  sszzoollggáállttaattóó  hheellyyéénn  bbiizzttoossííttjjaa,,  hhooggyy  áálllloommáánnyyáánnaakk  eerrrree  rreennddeelltt  rréésszzéétt  

llááttooggaattóóii  hheellyybbeenn  hhaasszznnáállhhaassssáákk..  AA  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóókk  mmiinnddeenn  kkoorrllááttoozzááss  nnééllkküüll  kkéézzbbee  

vveehheettiikk  aa  sszzaabbaaddppoollccookkoonn  eellhheellyyeezzeetttt  ddookkuummeennttuummookkaatt..  AA  kköönnyyvvttáárrii  ddookkuummeennttuummookk  

hhaasszznnáállaattaakkoorr  aazz  oollvvaassóónnaakk  üüggyyeellnniiee  kkeellll  aazzookk  ééppssééggéérree,,  ttiisszzttáánn  ttaarrttáássáárraa..  RRoonnggáállááss,,  ccssoonnkkííttááss,,  

bbeelleeíírrááss,,  aallááhhúúzzááss  ssttbb..  eesseettéénn  aa  sszzoollggáállaattoott  tteelljjeessííttőő  kköönnyyvvttáárrooss  aa  ddookkuummeennttuummhhaasszznnáállaattoott  

kköötteelleess  ffeellffüüggggeesszztteennii  ééss  aazz  oollvvaassóótt  aa  sszzoollggáállttaattááss  iiggéénnyybbee  vvéétteellééttőőll  eellttiillttaannii,,  aazz  ookkoozzootttt  kkáárrtt  

mmeeggttéérríítttteettnnii..  

AA  kköönnyyvvttáárrii  ttaaggssáágg  ttéérrííttééssmmeenntteess..  

KKöönnyyvvttáárrii  ttaaggssáággggaall  iiggéénnyybbee  vveehheettőő  iinnggyyeenneess  sszzoollggáállttaattáássookk::  

  kkööllccssöönnzzééss,,  



  kköönnyyvvttáárrkköözzii  kkööllccssöönnzzééss,,  

  hhoosssszzaabbbbííttááss,,  ttáájjéékkoozzttaattááss,,  

  ffeellnnőőtttt--  ééss  ggyyeerrmmeekkkköönnyyvvttáárrii  rréésszzlleegg  hhaasszznnáállaattaa  ((oollvvaassóótteerreemm  ttaannuulláássii  lleehheettőősséégg,,  

bbeesszzééllggeettéésseekk,,  kköönnyyvviissmmeerrtteettőőkk,,  bbeevveezzeettééss  aa  kköönnyyvvttáárr  hhaasszznnáállaattáábbaa,,  kköözzööss  

vviiddeeóózzáássookk,,  zzeenneehhaallllggaattááss))  

  iirrooddaalloommkkuuttaattááss,,  

  ttéémmaaffiiggyyeellééss,,  

  aaddaattkkeerreessééss..  

  

AA  kköönnyyvvttáárrii  ddookkuummeennttuummookk  kkööllccssöönnzzééssee  

AA  kköönnyyvvttáárr  ddookkuummeennttuummaaiinnaakk  aarrrraa  rreennddeelltt  rréésszzéétt  bbeeiirraattkkoozzootttt  oollvvaassóóiinnaakk  kkööllccssöönnaaddjjaa..  AA  

kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddőő,,  vvaallaammiinntt  aazz  eeggyysszzeerrrree  kkiikkööllccssöönnöözzhheettőő  ddookkuummeennttuummookk  sszzáámmaa  

áálllloommáánnyyttííppuussoonnkkéénntt  aa  kköövveettkkeezzőő::  

  

DDookkuummeennttuummttííppuuss  KKöönnyyvvttáárrii  ssttááttuusszz  KKööllccssöönnzzééssii  iiddőő  HHoosssszzaabbbbííttááss  

kköönnyyvv  KKööllccssöönnzzőőii  áálllloommáánnyy  2211  nnaapp  IIggeenn  ((22xx))  

  NNeemm  kkööllccssöönnöözzhheettőő,,  

ttáájjéékkoozzttaattóóii  áálllloommáánnyy,,  

eeggyyeeddii  eellbbíírráállááss  

aallaappjjáánn  

33  nnaapp  NNeemm  

  KKéézziikköönnyyvvttáárrii  

áálllloommáánnyy  

33  nnaapp  NNeemm  

  hheellyyiissmmeerreettii  33  nnaapp  NNeemm  

HHíírrllaappookk,,  ffoollyyóóiirraattookk  CCssaakk  aa  rrééggeebbbbii  

ppééllddáánnyyookk  

11  hhéétt  nneemm  

AAuuddiioo  

ddookkuummeennttuummookk  

  2244  óórraa  NNeemm  

CCDD  mmeelllléékklleetteekk    2244  óórraa  NNeemm  

  

  

AAzz  oollvvaassóónnááll  eeggyysszzeerrrree  33  ddbb  kköönnyyvvttáárrii  eeggyysséégg  lleehheett  kkiikkööllccssöönnöözzvvee..  AA  hheellyyiissmmeerreettii  

ggyyűűjjtteemméénnyybbőőll  ccssaakk  aa  ttööbbbbppééllddáánnyyooss  kköönnyyvveekk  kkööllccssöönnöözzhheettőőeekk,,  eeggyyéébb  hheellyyiissmmeerreettii  

ddookkuummeennttuumm  nneemm  aaddhhaattóó  kkii..  OOllvvaassóótteerrmmii  ééss  sseeggééddkköönnyyvvttáárrii  kköönnyyvveekk  aallaappvveettőőeenn  hheellyybbeenn  

hhaasszznnáállaattrraa  sszzáánnttaakk,,  eezzéérrtt  kkööllccssöönnzzééssüükk  mmeeggttaaggaaddhhaattóó!!  

AA  ttáábblláázzaattbbaann  „„iiggeenn””  jjeellzzéésssseell  eellllááttootttt  ddookkuummeennttuummookk  kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddeejjee  aakkkkoorr  

hhoosssszzaabbbbíítthhaattóó  mmeegg,,  hhaa  aarrrraa  eellőőjjeeggyyzzéésstt  nneemm  vveetttteekk  ffeell..  



  

TTéérrííttéésseess  sszzoollggáállttaattáássookk::  

  fféénnyymmáássoollááss,,  

  nnyyoommttaattááss,,  

  sszzkkeennnneellééss,,  

  sszzöövveeggsszzeerrkkeesszzttééss,,  

  kkiiaaddvváánnyysszzeerrkkeesszzttééss,,  

  IInntteerrnneett--hhaasszznnáállaatt,,  

  sszzáámmííttóóggéépphhaasszznnáállaatt,,  

  ffaaxxoollááss,,  

  ssppiirráálloozzááss,,  

  llaammiinnáállááss,,  

  hhőőkkööttééss..  

BBEEIIRRAATTKKOOZZÁÁSS  

AA  bbeeiirraattkkoozzááss,,  rreeggiisszzttrráállááss  aallaappffeellttéétteellee,,  hhooggyy  aa  kköönnyyvvttáárraatt  hhaasszznnáállnnii  kkíívváánnóó  sszzeemmééllyy  kköözzöölljjee  

ééss  hhiitteelltt  éérrddeemmllőő  ddookkuummeennttuumm  ((sszzeemmééllyyii  iiggaazzoollvváánnyy,,  úúttlleevvééll,,  1144  éévveenn  aalluulliiaakk  eesseettéénn  

ddiiáákkiiggaazzoollvváánnyy))  ffeellmmuuttaattáássáávvaall  iiggaazzoolljjaa  ssaajjáátt,,  iillll..  hhaa  öönnáállllóó  jjöövveeddeelleemmmmeell  nneemm  rreennddeellkkeezziikk,,  

jjóóttáállllóójjáánnaakk  aalláábbbb  ffeellssoorroolltt  aaddaattaaiitt::  

  

  nnéévv  ((aasssszzoonnyyookknnááll  lleeáánnyykkoorrii  nnéévv  iiss))  

  sszzüülleettééssii  hheellyy  ééss  iiddőő,,  

  aannyyjjaa  nneevvee,,  

  áállllaannddóó  llaakkóóhheellyyee::  tteelleeppüüllééss,,  uuttccaa,,  hháázzsszzáámm,,  eemmeelleett,,  aajjttóó  ((hhaa  FFüüzzeessggyyaarrmmaattoonn  

iiddeeiigglleenneess  llaakkccíímmmmeell  rreennddeellkkeezziikk  aazz  iiss,,  eebbbbeenn  aazz  eesseettbbeenn  aazzoonnbbaann  aa  lleevveelleezzééssii  

ccíímmeett  mmeegg  kkeellll  jjeellööllnnii)),,  

  sszzeemmééllyyii  iiggaazzoollvváánnyy  vvaaggyy  úúttlleevvééll  sszzáámmaa..  

AA  kköönnyyvvttáárr  ggyyűűjjttii  aazz  oollvvaassóókk  aalláábbbbii  aaddaattaaiitt  iiss,,  áámm  eezzeekk  kköözzlléésséérree  aa  bbeeiirraattkkoozzóó  nneemm  kköötteelleess::  

  ffooggllaallkkoozzáássaa  ééss  mmuunnkkaahheellyyee  

  öönnáállllóó  ffooggllaallkkoozzáássúúaakk  eesseettéébbeenn::  sszzéékkhheellyy  vvaaggyy  tteelleepphheellyy..  

  NNyyuuggddííjjaassookk,,  rrookkkkaannttnnyyuuggddííjjaassookk,,  mmuunnkkaannééllkküülliieekk  eesseettéébbeenn  aa  ffooggllaallkkoozzáássnnááll  aazz  

uuttoollssóó  ttéénnyylleeggeess  ffooggllaallkkoozzáássuukk  mmeeggnneevveezzééssee,,  aa  mmuunnkkaahheellyynnééll  aa  nnyyuuggddííjjaass,,  

rrookkkkaannttnnyyuuggddííjjaass,,  mmuunnkkaannééllkküüllii  jjeelllleeggeett  rrööggzzííttii..  

  ÖÖnnáállllóó  jjöövveeddeelleemmmmeell  nneemm  rreennddeellkkeezzőő  sszzeemmééllyyeekk  eesseettéébbeenn::  ttaannuullóókknnááll  eezztt  aa  ttéénnyytt  

ffooggllaallkkoozzáásskkéénntt,,  aazz  ookkttaattáássii  iinnttéézzmméénnyy  mmeeggnneevveezzéésséétt  mmuunnkkaahheellyykkéénntt  ttüünntteettii  ffeell;;  

hháázzttaarrttáássbbeelliieekk  ((ssttbb..))  eesseettéénn  aa  hheellyyzzeetteett  aa  mmuunnkkaahheellyy  rroovvaattbbaann  rrööggzzííttii..  



AA  kkööllccssöönnzzééss  iiggéénnyybbeevvéétteelléétt  aazz  oollvvaassóó  ttéérrííttééssmmeenntteesseenn  vveehheettii  iiggéénnyybbee,,    aa  sszzoollggáállttaattáássookkaatt  336655  

nnaappoonn  kkeerreesszzttüüll  hhaasszznnáállhhaattjjaa..  

  

AA  bbeeiirraattkkoozzáásshhoozz  hhaasszznnáálltt  ddookkuummeennttuummookk  

  

BBeeiirraattkkoozzáássii,,  rreeggiisszzttrráálláássii  aaddaattookk::  AA  bbeeiirraattkkoozzáássii,,  rreeggiisszzttrráálláássii  aaddaattookkaatt  aa  kköönnyyvvttáárr  ttaassaakkooss  

kkööllccssöönnzzééssii  rreennddsszzeerréébbeenn  hhaasszznnáálltt  nnyyoommttaattvváánnyyookkoonn  rrööggzzííttii..  AA  kköötteelleezzőőeenn  ffeellvveeeennddőő  aaddaattookk  

kköörree  mmeeggeeggyyeezziikk  aazz  eellőőzzőő  ppoonnttbbaann  lleeíírrttaakkkkaall..  AAzz  iitttt  rrööggzzíítteetttt  aaddaattookkaatt  aazz  iinnttéézzmméénnyy  

sszzeemmééllyyhheezz  kkööttöötttteenn  aazz  oollvvaassóóvvaall  vvaallóó  kkaappccssoollaattttaarrttáásshhoozz,,  iilllleettvvee  ttaarrttoozzááss  eesseettéénn  aa  

vvééggrreehhaajjttáássii  eelljjáárráásshhoozz  hhaasszznnáállhhaattjjaa  ffeell..  AA  kköönnyyvvttáárrllááttooggaattóó  kkéérréésséérree  ––  aammeennnnyyiibbeenn  aa  

kköönnyyvvttáárr  sszzoollggáállttaattáássaaiitt  aa  jjöövvőőbbeenn  nneemm  kkíívváánnjjaa  iiggéénnyybbee  vveennnnii  ––  aaddaattaaiitt  ttöörrööllnnii  kkeellll..  

  

TTöörrzzssllaapp,,  oollvvaassóóii  nnyyiillaattkkoozzaatt::  AAzz  oollvvaassóó  ttöörrzzssllaappjjáánn  sszziinnttéénn  sszzeerreeppeellnniiee  kkeellll  aa  IIIIII..33..11..  ppoonnttbbaann  

ffeellssoorroolltt  aaddaattookknnaakk  ééss  aazz  oollvvaassóó  nnyyiillaattkkoozzaattáánnaakk,,  mmeellyybbeenn  kköötteelleezzii  mmaaggáátt  aa  

kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaattii  sszzaabbáállyyzzaatt  rráá  vvoonnaattkkoozzóó  rréésszzeeiinneekk,,  aa  ddookkuummeennttuummkkeezzeellééss  sszzaabbáállyyaaiinnaakk  

bbeettaarrttáássáárraa,,  aaddaattvváállttoozzáássaaiinnaakk  bbeejjeelleennttéésséérree  ééss  eellffooggaaddjjaa  aa  kkööllccssöönnzzééssii  nnyyiillvváánnttaarrttááss  

vveezzeettéésséénneekk  mmóóddjjáátt..  EE  nnyyiillaattkkoozzaattbbaann  aazz  öönnáállllóó  jjöövveeddeelleemmmmeell  rreennddeellkkeezzőőkk  aa  kkööllccssöönnzzöötttt  

ddookkuummeennttuummookkéérrtt  aannyyaaggii  ffeelleellőőssssééggeett  iiss  vváállllaallnnaakk..  AAzz  öönnáállllóó  jjöövveeddeelleemmmmeell  nneemm  rreennddeellkkeezzőőkk  

eesseettéébbeenn  eezztt  aa  jjóóttáállllóókknnaakk  kkeellll  mmeeggtteennnniiüükk..  

  

OOllvvaassóójjeeggyy::  aazz  oollvvaassóó  eeggyyeeddii  aazzoonnoossííttóójjáánn  ééss  nneevvéénn  kkíívvüüll  aa  lleegguuttoollssóó  bbeeiirraattkkoozzááss  ((kköönnyyvvttáárrii  

ddoollggoozzóó  aallááíírráássáávvaall  iiggaazzoolltt))  ddááttuummáátt  kkeellll  rráávveezzeettnnii..  AAzz  oollvvaassóójjeeggyy  ffeellmmuuttaattáássaa  aa  kköönnyyvvttáárr  

llááttooggaattáássáánnaakk,,  aazz  eeggyyeess  sszzoollggáállttaattáássookk  iiggéénnyybbee  vvéétteelléénneekk  aallaappffeellttéétteellee..  EEzzeenn  kkeellll  rrööggzzíítteennii  aa  

kkööllccssöönnzzöötttt  ddookkuummeennttuumm  ddaarraabbsszzáámmáátt..  AAzz  oollvvaassóójjeeggyyeett  ccssaakk  ttuullaajjddoonnoossaa  hhaasszznnáállhhaattjjaa..  AA  

ddookkuummeennttuummookk  vviisssszzaasszzoollggáállttaattáássáánnaakk  nneemm  ffeellttéétteellee  aazz  oollvvaassóójjeeggyy  ffeellmmuuttaattáássaa..  

  

JJóóttáállllóóii  nnyyiillaattkkoozzaatt::  aa  nnyyiillaattkkoozzaattnnaakk  ttaarrttaallmmaazznniiaa  kkeellll  aazz  öönnáállllóó  jjöövveeddeelleemmmmeell  nneemm  

rreennddeellkkeezzőő  oollvvaassóó  nneevvéétt  ééss  ttöörrzzsssszzáámmáátt,,  aa  jjóóttáállllóó  IIIIII..  33..  ppoonnttbbaann  ffeellssoorroolltt  aaddaattaaiitt  ééss  aa  jjóóttáállllááss  

vváállllaalláássáánnaakk  ((aallááíírráássssaall  iiggaazzoolltt))  ttéénnyyéétt..  

  

  

AA  bbeeiirraattkkoozzootttt  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóórróóll  rrööggzzíítteetttt  aaddaattookk  kkeezzeellééssee  

AA  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóórróóll  ffeellvveetttt  aaddaattookk  kkiizzáárróóllaagg  kköönnyyvvttáárrii  nnyyiillvváánnttaarrttáássookk  vveezzeettéésséérree,,  

kköönnyyvvttáárrii  ssttaattiisszzttiikkáákk  kkéésszzííttéésséérree  iillll..  ttuuddoommáánnyyooss  kkuuttaattááss  ccéélljjaaiirraa  hhaasszznnáállhhaattóóaakk  ffeell..  

AAzz  aaddaattookkaatt  aa  kköönnyyvvttáárr  hhaarrmmaaddiikk  ffééll  rréésszzéérree  nneemm  aaddhhaattjjaa  áátt,,  nnyyiillvváánnoossssáággrraa  nneemm  hhoozzhhaattjjaa  aazz  

aaddaattkköözzllőő  íírráássooss  bbeelleeeeggyyeezzééssee  nnééllkküüll..  



AA  nnyyiillvváánnttaarrttáássookkaatt  úúggyy  kkeellll  vveezzeettnnii,,  aazz  aaddaatthhoorrddoozzóó  ddookkuummeennttuummookkaatt  úúggyy  kkeellll  ttáárroollnnii,,  hhooggyy  

aazzookkhhoozz  kkiizzáárróóllaagg  aa  mmuunnkkaakköörrii  lleeíírráássookk  aallaappjjáánn  eerrrree  jjooggoossuullttaakk,,  aa  kköönnyyvvttáárrii  nnyyiillvváánnttaarrttáássookk  

vveezzeettéésséévveell  mmeeggbbíízzootttt  sszzeemmééllyyeekk  fféérrhheesssseenneekk  hhoozzzzáá..  AAzz  aaddaattookk  jjooggsszzaabbáállyyookk  sszzeerriinnttii  

kkeezzeelléésséééérrtt  aa  kköönnyyvvttáárr  mmiinnddeenn  ddoollggoozzóójjaa  ffeelleellőőss..  AAzz  oollvvaassóórróóll  vveezzeetteetttt  nnyyiillvváánnttaarrttáássookkaatt  ––  

kkéérréésséérree  ––  hhaa  aazz  iinnttéézzmméénnyy  ffeelléé  ttaarrttoozzáássaa  nniinnccss,,  mmeegg  kkeellll  sseemmmmiissíítteennii..  

  

AA  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaatt  jjooggáánnaakk  ffeellffüüggggeesszzttééssee  

AA  kköönnyyvvttáárr  iiddeeiigglleenneesseenn  mmeeggttaaggaaddhhaattjjaa  aa  sszzoollggáállttaattáássookk  tteelljjeessííttéésséétt  aattttóóll,,  aakkiinneekk  ttaarrttoozzáássaa  

vvaann,,  iillll..  aa  kköönnyyvvttáárr  hhaasszznnáállaattáárraa  vvoonnaattkkoozzóó  sszzaabbáállyyookkaatt  mmeeggsszzeeggii..  

EEllttiilltthhaattóó  aa  kköönnyyvvttáárr  hhaasszznnáállaattááttóóll  aazz,,  aakkiinneekk  aa  mmaaggaattaarrttáássaa  aa  ttööbbbbii  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóótt  jjooggaaii  

ggyyaakkoorrlláássáábbaann  ttaarrttóóssaann  aakkaaddáállyyoozzzzaa,,  eeggéésszzssééggéétt  vveesszzééllyyeezztteettii,,  nnyyuuggaallmmáátt  ttaarrttóóssaann  zzaavvaarrjjaa..  

  

RReekkllaammáácciióókk  iinnttéézzééssee  

AA  llááttooggaattóókk  ––  aammeennnnyyiibbeenn  aa  kköönnyyvvttáárr,,  iillll..  aazz  iinnttéézzmméénnyy  ddoollggoozzóóiinnaakk  vvaallaammiillyyeenn  iinnttéézzkkeeddéésséétt  

sséérreellmmeezziikk--,,  ppaannaasszzuukkkkaall  jjooggoorrvvoossllaattéérrtt  aazz  iinnttéézzmméénnyy  vveezzeettééssééhheezz  ffoorrdduullhhaattnnaakk..  

  

KKÖÖLLCCSSÖÖNNZZÉÉSS  

AA  kköönnyyvvttáárr  ddookkuummeennttuumm--áálllloommáánnyyaa  ––  aa  ccssaakk  hheellyybbeenn  hhaasszznnáállhhaattóó  rréésszz  kkiivvéétteelléévveell  ––  

kkööllccssöönnöözzhheettőő..  KKöönnyyvvbbőőll  lleeggffeelljjeebbbb  33  ddbb,,  úújjssáággbbóóll  ((ffoollyyóóiirraattbbóóll))  55  ddbb,,  hhaannggzzóó  11  ddbb  

kkööllccssöönnöözzhheettőő..  

AA  kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddőő  kköönnyyvveekknnééll  33  hhéétt,,  aazz  úújjssáágg  11  hhéétt,,  hhaannggzzóó  2244  óórraa  vviihheettőő  kkii..  AA  kköönnyyvveekk  

kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddeejjéétt  ––  hhaa  kköözzbbeenn  mmááss  nneemm  jjeeggyyeezzttee  eellőő  ––  lleeggffeelljjeebbbb  22  aallkkaalloommmmaall  lleehheett  

mmeegghhoosssszzaabbbbííttaannii  sszzeemmééllyyeesseenn  vvaaggyy  tteelleeffoonnoonn  ((0066--6666--449911--779955))..  AAzz  úújjssáággookk  kkööllccssöönnzzééssii  

hhaattáárriiddeejjee  nneemm  hhoosssszzaabbbbíítthhaattóó..  

AA  kköönnyyvvttáárrii  ttaagg  kköötteelleess  aazz  áállttaallaa  kkiikkööllccssöönnzzöötttt  ddookkuummeennttuummoott  aa  mmeeggaaddootttt  hhaattáárriiddőőrree  

vviisssszzaahhoozznnii..  

  

  

  

EELLŐŐJJEEGGYYZZÉÉSS  

  

AA  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó,,  hhaa  aazz  áállttaallaa  kkeerreesseetttt  ddookkuummeennttuumm  mmeeggttaalláállhhaattóó  aa  kköönnyyvvttáárr  

áálllloommáánnyyáábbaann,,  ddee  aazz  ––  kkööllccssöönnzzééss,,  vvaaggyy  eeggyyéébb  ookk  mmiiaatttt  ––  nneemm  eelléérrhheettőő,,  kkéérrhheettii  aannnnaakk  

eellőőjjeeggyyzzéésséétt..  AA  kköönnyyvv  bbeeéérrkkeezzéésséérrőőll  aa  ffeellhhaasszznnáállóótt  aa  kköönnyyvvttáárr  ––  tteelleeffoonnoonn,,  ee--mmaaiilloonn,,  

ffaacceebbooookkoonn,,  ssmmss--bbeenn  vvaaggyy  nnyyíílltt   ppoossttaaii  lleevveelleezzőőllaappoonn  ––  éérrtteessííttii..  AAzz  eellőőjjeeggyyzzééss  ddííjjaa  

mmeeggeeggyyeezziikk  aa  mmiinnddeennkkoorrii  ppoossttaaii  kkööllttssééggeekk  öösssszzeeggéévveell..  AAzz  eellőőjjeeggyyzzeetttt  ddookkuummeennttuummoott  aazz  



iinnttéézzmméénnyy  aazz  eellőőjjeeggyyzzéésstt  kkéérrőőnneekk  1100  nnyyiillvváánnttaarrttáássii  nnaappoonn  áátt  ffeennnnttaarrttjjaa,,  ccssaakk  hheellyybbeenn  

hhaasszznnáállaattrraa  aaddjjaa  áátt  mmááss  ffeellhhaasszznnáállóónnaakk..  

AA  ddookkuummeennttuumm  bbeeéérrkkeezzéésséérrőőll  aa  kköönnyyvvttáárr  ––  tteelleeffoonnoonn,,  ee--mmaaiilloonn,,  ffaacceebbooookkoonn,,  ssmmss--bbeenn  vvaaggyy  

nnyyíílltt  ppoossttaaii  lleevveelleezzőőllaappoonn  ––  éérrtteessííttii  aa  kköönnyyvvttáárrii  ttaaggoott..  

  

KKÖÖNNYYVVTTÁÁRRKKÖÖZZII  KKÖÖLLCCSSÖÖNNZZÉÉSS  

AAzz  iinnttéézzmméénnyybbee  bbeeiirraattkkoozzoottttaakk  rréésszzéérree::  

AA  kköönnyyvvttáárr  ggyyűűjjtteemméénnyyéébbőőll  hhiiáánnyyzzóó  ddookkuummeennttuummookkaatt  aazz  oollvvaassóó  kkéérréésséérree  kköönnyyvvttáárrkköözzii  

kkööllccssöönnzzééss  úúttjjáánn  sszzeerrzzii  bbee  aa  kköönnyyvvttáárr,,  aa  kköönnyyvvttáárrii  rreennddsszzeerrbbeenn  mműűkkööddőő  kköönnyyvvttáárraakkbbóóll..  

KKiivvéétteelleess,,  iinnddookkoolltt  eesseettbbeenn  aazz  áálllloommáánnyybbaann  mmeegglléévvőő  sszzaakkiirrooddaallmmii  mműű  iiss  kkéérrhheettőő  kköönnyyvvttáárrkköözzii  

kkööllccssöönnzzééss  úúttjjáánn..  AAzz  iillyyeenn  mmóóddoonn  ááttaaddootttt  ddookkuummeennttuummookk  hhaasszznnáállaattáánnaakk  ffeellttéétteelleeiitt  aa  

kkööllccssöönnaaddóó  kköönnyyvvttáárr  sszzaabbjjaa  mmeegg..  KKöönnyyvvttáárrkköözzii  kkööllccssöönnzzééss  eesseettéébbeenn  aa  ffeellmmeerrüüllőő  

ppoossttaakkööllttssééggeett  aa  ffeellhhaasszznnáállóónnaakk  kkeellll  mmeeggffiizzeettnniiee..  

MMááss  kköönnyyvvttáárraakk  rréésszzéérree::  

AA  kköönnyyvvttáárr  aa  ggyyűűjjtteemméénnyybbee  kkeerrüülltt  ddookkuummeennttuummookkaatt  mmááss  kköönnyyvvttáárraakk  ffeellhhaasszznnáállóóii  sszzáámmáárraa  iiss  

hhoozzzzááfféérrhheettőővvéé  tteesszzii,,  kköönnyyvvttáárrkköözzii  kkööllccssöönnzzééss  úúttjjáánn..  AAzz  áálllloommáánnyybbaann  eeggyyeettlleenn  ppééllddáánnyybbaann  

mmeegglleevvőő,,  aa  kköönnyyvvttáárrii  ffeellddoollggoozzóó,,  ttáájjéékkoozzttaattóó,,  ssttbb..  mmuunnkkááhhoozz  sszzüükkssééggeess  ddookkuummeennttuummookk,,  aazz  

eeggyy  ppééllddáánnyybbaann  mmeegglléévvőő  iiddőősszzaakkii  kkiiaaddvváánnyyookk  ééss  hheellyyiissmmeerreettii  ddookkuummeennttuummookk,,  aa  mmuuzzeeáálliiss  

éérrttéékkűű  aannyyaaggookk  ééss  aa  kköönnyyvvttáárrii  jjeelllleeggűű  kkéézziirraattookk  eerreeddeettii  ppééllddáánnyyaaiirraa  vvoonnaattkkoozzóó  kkéérréésseekk  

tteelljjeessííttééssee  aa  ttáájjéékkoozzttaattóó  vvéélleemméénnyyeezzééssee  aallaappjjáánn  mmeeggttaaggaaddhhaattóó..  AA  kköönnyyvvttáárrkköözzii  kkööllccssöönnzzéésssseell  

kkiiaaddootttt  mműűvveekk  vviisssszzaakküüllddééssii  iiddeejjee  áállttaalláábbaann  nnééggyy  hhéétt..  IInnddookkoolltt  eesseettbbeenn  eezz  aazz  iiddőő  ccssöökkkkeenntthheettőő,,  

vvaaggyy  nnöövveellhheettőő..  EErreeddeettii  ddookkuummeennttuummookk  kkööllccssöönnzzééssee  eesseettéénn  ee  sszzoollggáállttaattááss  ddííjjttaallaann,,  

mmáássoollaattsszzoollggáállttaattááss  eesseettéénn  aa  vvoonnaattkkoozzóó  ffeejjeezzeett  aallaappjjáánn  sszzáámmííttootttt  ttéérrííttééssii  ddííjj  kkéérrhheettőő..  

  

SSZZÁÁMMÍÍTTÓÓGGÉÉPP  HHAASSZZNNÁÁLLAATT  

AA  sszzáámmííttóóggéépp--,,  mmuullttiimmééddiiaa--,,  CCDD  RROOMM  hhaasszznnáállaatt,,  ééss  iinntteerrnneetteezzééss  sszzaabbáállyyaaiirróóll  aa  SSzzáámmííttóóggéépp  ––  

hhaasszznnáállaattii  SSzzaabbáállyyzzaatt  rreennddeellkkeezziikk..  

  

AA  KKÖÖNNYYVVTTÁÁRRHHAASSZZNNÁÁLLÓÓKK  KKÖÖTTEELLEEZZEETTTTSSÉÉGGEEII  

AA  ffüüzzeessggyyaarrmmaattii  VVáárroossii  KKöönnyyvvttáárrbbaann  bbeesszzeerrzzeetttt  ddookkuummeennttuummookk  FFüüzzeessggyyaarrmmaatt  vvaaggyyoonnáátt  

kkééppeezziikk,,  eennnneekk  mmeeggffeelleellőőeenn  aa  kköözzööss  vvaaggyyoonn  hhaasszznnáállaattááéérrtt  mmiinnddeenn  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó  

ffeelleellőőssssééggggeell  ttaarrttoozziikk..  

  

KKáárrttéérrííttééssii  kköötteelleezzeettttsséégg::  

  AA  kköönnyyvvttáárr  ééppüülleettéétt,,  bbeerreennddeezzéésseeiitt,,  eesszzkköözzeeiitt,,  ddookkuummeennttuummaaiitt  kköötteelleess  mmiinnddeennkkii  

rreennddeelltteettééss  sszzeerriinntt  hhaasszznnáállnnii,,  aazz  ookkoozzootttt  kkáárrtt  mmeeggttéérríítteennii..  



  AA  kköönnyyvvttáárr  sséérreellmméérree  eellkköövveetteetttt  mmaaggaattaarrttááss  aa  llááttooggaattááss  ééss  aa  kköönnyyvvttáárrii  ttaaggssáágg  

ffeellffüüggggeesszzttéésséévveell  jjáárr..  AA  sséérrttőő  mmaaggaattaarrttáássssaall  sszzeemmbbeenn  iinnttéézzkkeeddőő  kköönnyyvvttáárrooss  

hhiivvaattaallooss  sszzeemmééllyynneekk  mmiinnőőssüüll..  

  HHaa  aa  kkööllccssöönnzzőő  aa  ddookkuummeennttuummoott  eellvveesszzíítteettttee  vvaaggyy  mmeeggrroonnggáállttaa,,  kköötteelleess  uuggyyaannaazzoonn  

mműű  uuggyyaannaazzoonn  kkiiaaddáássáánnaakk  eeggyy  kkiiffooggáássttaallaann  ppééllddáánnyyáátt  aa  kköönnyyvvttáárrnnaakk  

bbeesszzoollggáállttaattnnii..  HHaa  aa  ddookkuummeennttuumm  bbeesszzeerreezzhheetteettlleenn,,  aa  kköönnyyvvttáárraatt  kkáárrttéérrííttééss  iilllleettii  

mmeegg,,  aammeellyy  aazz  eellvveesszzeetttt  ddookkuummeennttuumm  aakkttuuáálliiss  bbeesszzeerrzzééssii,,  vvaaggyy  ppiiaaccii  áárráánnaakk  113300  

%%--aa..  AAzz  eellvveesszzeetttt  kköönnyyvv  éérrttéékkéétt  aa  kköönnyyvvttáárrooss  áállllaappííttjjaa  mmeegg  aa  bboollttii,,  vvaaggyy  

aannttiikkvváárriiuummii  áárr  aallaappjjáánn..  

  AA  kköönnyyvvttáárrii  ttaarrttoozzáássáátt  nneemm  rreennddeezzőő  kkööllccssöönnzzőő  ttaaggssáággáátt  ffeellffüüggggeesszzttjjüükk,,  ééss  bbíírróóssáággii  

eelljjáárráásstt  kkeezzddeemméénnyyeezzüünnkk  eelllleennee..  

  

KKéésseeddeellmmii  kkööttbbéérr  ((kkéésseeddeellmmii  ddííjj))  

  AA  kkööllccssöönnzzééss  ((hhaasszzoonnkkööllccssöönnzzééss))  aa  kköönnyyvvttáárrii  ddookkuummeennttuumm  hhaattáárroozzootttt  iiddeeiigg  ttöörrttéénnőő  

iinnggyyeenneess  hhaasszznnáállaattbbaa  aaddáássáátt  jjeelleennttii,,  vviisssszzaaaaddáássii  kköötteelleezzeettttssééggggeell  ((jjooggii  éérrtteellmmeezzééss))..  

  AA  kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddőő  uuttáánn  vviisssszzaahhoozzootttt  ddookkuummeennttuummookkéérrtt  ccssaakk  aa  ffeellsszzóóllííttááss  

kkiikküüllddééssee  uuttáánn  sszzáámmííttuunnkk  ffeell  kkéésseeddeellmmii  ddííjjaatt  ((nnaappoonnkkéénntt,,  kköönnyyvveennkkéénntt  5500  FFtt))  

  AA  kkéésseeddeellmmii  kkööttbbéérr  ((kkéésseeddeellmmii  ddííjj))  mméérrttéékkéétt  éévveennttee  áállllaappííttjjuukk  mmeegg..  

  ÉÉrrtteessííttéésstt  kküüllddüünnkk  aa  kköönnyyvvttáárrii  ttaaggnnaakk,,  hhaa  aa  kköönnyyvveekk  ((úújjssáággookk,,  hhaannggzzóókk))  kkööllccssöönnzzééssii  

hhaattáárriiddeejjee  lleejjáárrtt..  AA  ffiiggyyeellmmeezztteettééss  ppoossttaakkööllttssééggéétt  aa  kkööllccssöönnzzééssii  hhaattáárriiddőőtt  bbee  nneemm  ttaarrttóó  

kköönnyyvvttáárrii  ttaagg  ttéérrííttii  mmeegg  aa  kköönnyyvvttáárrnnaakk..  

  

TTáájjéékkoozzttaattááss  

EE  ffeejjeezzeett  vvoonnaattkkoozzáássáábbaann  ttáájjéékkoozzttaattáássoonn  aa  kkiiffeejjeezzeetttteenn  ee  ccééllrraa  sszzoollggáállóó  kköönnyyvvttáárrii  

ddookkuummeennttuummookkbbóóll  ttöörrttéénnőő,,  kkuuttaattóómmuunnkkáátt  nneemm  iiggéénnyyllőő,,  sszzóóbbeellii  ttáájjéékkoozzttaattáásstt  éérrttjjüükk..  AA  

kköönnyyvvttáárr  ttéérrííttééssmmeenntteesseenn  nnyyúújjtt  ttáájjéékkoozzttaattáásstt::  

  kköönnyyvvttáárrii  rreennddsszzeerrrree,,  aa  kköönnyyvvttáárrii  hháállóózzaattookk  ééss  eeggyyüüttttmműűkkööddééssii  kköörröökk,,  vvaallaammiinntt  

mmááss  kköönnyyvvttáárraakk  ggyyűűjjttőőkköörréérree,,  áálllloommáánnyyáárraa,,  sszzoollggáállttaattáássaaiirraa  vvoonnaattkkoozzóó  

kkéérrddéésseekkbbeenn;;  

  aazz  iinnttéézzmméénnyy  hhaasszznnáállaattáárraa,,  ggyyűűjjttőőkköörréérree,,  sszzoollggáállttaattáássaaiirraa  vvoonnaattkkoozzóó  kkéérrddéésseekkbbeenn;;  

  aa  kköönnyyvvttáárr  áálllloommáánnyyáárróóll  aazz  ee  ccééllrraa  ééppíítteetttt  kkaattaallóógguussookk,,  bbiibblliiooggrrááffiiáákk,,  ttáájjéékkoozzttaattáássii  

sseeggééddlleetteekk  sseeggííttssééggéévveell;;  

  ttéérrííttééssmmeenntteess  aa  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállaattoott  bbáárrmmiillyyeenn  kkéérrddééssbbeenn  éérriinnttőő  ccssooppoorrttooss  

ffooggllaallkkoozzáássookk  mmeeggttaarrttáássaa  iiss..  

  

  



BBiibblliiooggrrááffiiaa  ééss  aa  sszzaakkiirrooddaallmmii  ttáájjéékkoozzttaattááss,,  iirrooddaalloommkkuuttaattááss  

AAmmeennnnyyiibbeenn  aa  ffeellhhaasszznnáállóó  aa  ttáájjéékkoozzttaattáásstt  íírráássbbaann  kkéérrii,,  iillll..  aahhhhoozz  nneemm  eellssőőssoorrbbaann  aa  

ttáájjéékkoozzttaattááss  ccéélljjáátt  sszzoollggáállóó  kkiiaaddvváánnyyookkaatt,,  iinnffoorrmmáácciióóhhoorrddoozzóókkaatt  iiss  ffeell  kkeellll  hhaasszznnáállnnii  ((ppll..  

rreejjtteetttt  bbiibblliiooggrrááffiiáákk,,  ffoollyyóóiirraattookk  éévveess  ttaarrttaalloommmmuuttaattóóii,,  ssttbb..)),,  aannnnaakk  eellvvééggzzéésséééérrtt  ttéérrííttééssii  ddííjjaatt  

nneemm  sszzáámmííttuunnkk  ffeell  ((kkiivvéévvee,,  hhaa  aazz  IInntteerrnneett--hhaasszznnáállaattaa  iiss  sszzüükkssééggeess))..  AA  kköönnyyvvttáárr  ééss  aa  

ffeellhhaasszznnáállóó  eellőőzzeetteesseenn  mmeeggáállllaappooddiikk  aa  ffeellhhaasszznnáállááss  kköörréérrőőll..  

  

TTéémmaaffiiggyyeellééss  

AA  ffeellhhaasszznnáállóókk  iiggéénnyyee  aallaappjjáánn  aa  kköönnyyvvttáárr  ttéémmaaffiiggyyeelléésstt  vváállllaall  aa  ffeellnnőőtttt  oollvvaassóósszzoollggáállaattii  

rréésszzlleeggbbeenn  eellőőffiizzeetteetttt  hhíírrllaappookkbbóóll  ééss  ffoollyyóóiirraattookkbbóóll..  MMeeggáállllaappooddááss  ccssaakk  aa  ttéémmaa  ppoonnttooss  

mmeeggffooggaallmmaazzáássaa  ééss  aa  ffiiggyyeelleennddőő  ddookkuummeennttuummookk  ttéétteelleess  ffeellssoorroolláássaa  eesseettéénn  kköötthheettőő..  AA  

sszzoollggáállttaattáásséérrtt  ttéérrííttééssii  ddííjjaatt  kkeellll  ffiizzeettnnii..  AA  kköönnyyvvttáárr  ccssaakk  éérrvvéénnyyeess  mmeeggáállllaappooddááss  eesseettéénn  vvééggzzii  

eell  aa  mmuunnkkáátt..  

  

RRUUHHAATTÁÁRR  

AA  kköönnyyvvttáárrbbaann  rruuhhaattáárr  nneemm  lléévvéénn,,  aa  ttáásskkáákkaatt  ééss  kkaabbááttookkaatt  kköötteelleezzőő  aazz  eellőőttéérrbbeenn  ffooggaassookkoonn  

ttáárroollnnii..  AAzz  éérrttéékkeekk  kküüllöönn  kkéérrééssrree  bbiizzttoonnssáággbbaa  hheellyyeezzhheettőőkk  aa  kköönnyyvvttáárroossookknnááll..  AA  ttáásskkáákkbbaann  ééss  

kkaabbááttookkbbaann  hhaaggyyootttt  éérrttéékkeekkéérrtt  ffeelleellőőssssééggeett  nneemm  vváállllaall  aa  kköönnyyvvttáárr..  

AA  kköönnyyvvttáárrii  sszzaabbáállyyookk  mmeeggsséérrttőőiittőőll  aa  kkööllccssöönnzzééssii,,  iilllleettvvee  aa  hheellyybbeenn  hhaasszznnáállaattii  jjooggoott  

mmeeggvvoonnhhaattjjaa  aazz  iinnttéézzmméénnyy  vveezzeettőőjjee..  

  

RREEKKLLAAMMÁÁCCIIÓÓ  

AA  kköönnyyvvttáárrhhaasszznnáállóó  éésszzrreevvéétteelleeiivveell  ééss  ppaannaasszzaaiivvaall  jjooggoorrvvoossllaattéérrtt  aa  HHeeggyyeessii  JJáánnooss  VVáárroossii  

KKöönnyyvvttáárr  iinnttéézzmméénnyy  vveezzeettőőjjééhheezz,,  vvaallaammiinntt  aa  ffüüzzeessggyyaarrmmaattii  PPoollggáárrmmeesstteerrii  HHiivvaattaall  jjeeggyyzzőőii  

iirrooddáájjááhhoozz  ffoorrdduullhhaatt..  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

  


