6. sz. melléklet
A Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kézmiivel6dési Intézmény gydjtékori

szabalyzata

A gyujtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
melyek alapjan a gyljtemény szervezése torténik. A gylijtemény az intézmény
szolgaltatasainak alapja. igy a beszerzendd dokumentumok korének meghatarozasa csak a
konyvtar altal ellatott feladatok, valamint az intézmény székhelyének és vonzaskorzetének
specialis tényezo1 alapjan torténhet.

Az ellatand6 feladatok meghatarozasa a konyvtar jellege és tipusa szerint torténik. A
flizesgyarmati varosi konyvtar ,,B” tipusu konyvtari ellatast nyujto, altaldanos gytlijtokora
kdzmiivelddési konyvtar. A beszerzendd €s megdérzendé dokumentumok korét ez alapvetéen
meghatarozza.. A ,B” tipust intézmény funkciéi dnmagukban nem képezik a gylijtOkori
szabalyzat alapjat. A konyvtar jellegén ¢€s tipusan tulmenden a telepiilés demografiai,
gazdasagi ¢és kulturalis jellemz6i egyarant meghatarozzak a gylijtemény Osszetételét is. Ezek
szambavétele képezi jelen szabalyzat alapjat.

A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. Torvény a kulturalis alapellatasrol és a

kulturalis targyi 6rokség védelmérdl hatarozza meg.

A nvilvanos konyvtar alapfeladatai:

a). alapcélkitiizéseit kiildetésnyilatkozatban és az allam illetve a fenntarté dnkormanyzat altal
jovahagyott alapité okiratban k6zzé teszi;

b). gylijteményét folyamatosan fejleszti, megdrzi €s rendelkezésre bocsatja;

c). tajékoztat a konyvtar €és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

d). részt vesz a konyvtarkdzi kolcsdnzésben;

e). statisztikai adatokat szolgaltat.”

A konyvtarban az alabbi részlegek miikodnek:

Feln6tt részleg: 14 éves kortdl biztositja a konyvek kdlcsonzését. Ez a részleg
felelos az olvasotermi feliigyeletért. Ezen a részlegen egy

egészmiszakos konyvtaros latja el a feladatot.



Gyermek részleg:

Informatikai részleg:

5-14 éves korig latja el az olvasdkat konyvvel. Biztositja a
gyerekeknek a konyvek, folydiratok helybeli hasznalatat.
Szervezi a csoportos foglalkozéasokat.

a gyermekek, és felndttek informatikai igényét jelenleg 6 db
szamitogép  biztositja, illetve juttatja Internet-hasznalat
segitségével a legfrissebb informacidohoz. A részleg feliigyeletét

az olvasoszolgalatos latja el.

Gyujtokore kiterjed a magyar konyvkiadasra, annak minden agara, de a szakkonyvekbdl

elsésorban azokat valogatja ki, amelyek a tajékoztatashoz sziikségesek.

A fentiek alapjan a flizesgyarmati varosi konyvtar jellegébdl eredd alapfunkcidjat a

kovetkez6kben hatarozzuk meg.

Mint altalanos gytijtokori, nyilvanos konyvtarnak alapfeladata Fiizesgyarmat véarosaban és

annak vonzaskorzetében €16 lakossag egészét szolgald lakohelyi konyvtari ellatas biztositasa.

Arra hivatott, hogy &alloméanyaban 1évé dokumentumaival és a halozati szolgaltatasok

kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a varosban és vonzaskorzetében jelentkezo

igényeket, fliggetleniil attdl, hogy ezek az elvarasok milyen tarsadalmi €s miiveltségi szintrél

indulnak, ha nem lépik tul a szervezett tanulds, az dnmivelés, a szérakozas ¢s a kiilonb6z6

foglalkozasi agak altal felvett altalanos igényeket, valamint a tajékozodas kereteit.

1. A konyvtar tipusa

A tipusba sorolds a konyvtarak nagysagrendjébdl, a haldézatban elfoglalt helyébdl és a
szolgaltatasok mélységébol kovetkezik. Tipusat tekintve konyvtarunk ,,B” tipust varosi
kdzmiivelddési konyvtar, ennek megfeleléen:

. A nemzeti konyvtermésb6l gylijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a
kdzmiivelddési konyvtarakban felmertilé igények alapjan.

. A magyar nyelven megjelent kézikonyvek ¢€s altaldnos segédkonyvek gazdag
készletével rendelkezik.

. Erdemi teljességgel gyiijti a magyar hirlap és folyoirattermést, és amennyiben a
pénziigyi kerete engedi, a vilagnyelven megjelend periodikumokat valogatva.

= Kiemelten ¢és teljes koriien gytijti a Flizesgyarmat varosra €s vonzaskorzetére vonatkozo
konyveket, periodikakat €s egyéb dokumentumokat. A beszerezhetetlen helyismereti
anyagokrol masolatot készittet.

= Audio-vizualis részlegében gyiijti a CD lemezeket, videdkat, CD-ROM-okat, melyek

tartalmukkal szervesen illeszkednek a konyvtar gytijteménybe.



= Torekszik a helyi sziikségleteknek megfelelden beszerezni a nem hagyomanyos
dokumentumfajtakat, a kéziratokat, kisnyomtatvanyokat, fényképeket, fénymasolatokat.
= A 14 ¢ven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja. Szamukra

alkalmas gylijteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyes miivek példanyszamanak megallapitasanal a szoritd
anyagi koriilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a tajékoztatas, a kolcsonzés,
a gyermekrészleg igényeire.

A konyvtar jellegébdl és tipusabdl kovetkezd gytijtokori hatarokat, ezen belill a gytjtés
meélységét, tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, kulturalis szintje €s

intézményi ellatottsaga szabja meg.

Varosi konyvtari funkciok

A konyvtar feladata, hogy kozmiivelodési konyvtari szolgéltatdsokkal, valamint a
tudomanyos ¢€s szakkonyvtarak szolgaltatasainak kozvetitésével elOsegitse a lakossag
altalanos és szakmiveltségének gyarapodasat, elosegitse a felndttek és a gyerekek iskolan

kiviili miivelddési, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitését.

2. Tarsadalmi igények

Altalanos igények

A teriilet jellegétol fliggetlentil a tarsadalmi igények altalaban az aldbbi tevékenységekhez
kapcsolddnak:

Munka

Ide soroljuk az igényeket, amelyek a munkaval, a termelés €s kdzigazgatas iranyitasaval, a
vallalkozasokkal, a kereskedelemmel, a kozalkalmazottak tevékenységével, vagyis a
lakohely teriiletén fellelhetd nagyobb foglalkozéasi csoportok munkajaval kapcsolatban
felmeriilhetnek. A beszerzendé dokumentumok szintjén a felhasznalok varhat6é igényei
hatarozzak meg. Ezen igények kielégitéséhez konyvek, folyoiratok, audio-vizualis €s

szamitastechnikai dokumentumok sziikségesek.

Tanulas, szervezett oktatas
Azok az igények tartoznak ide, amelyek a szervezett oktatassal, tanulassal kapcsolatban a
tankonyvek talmenden jelentkeznek az altalanos iskola, a kdzépiskola és a felndttoktatas,

illetve a nem iskolarendszeri tanulas formain. Az itt jelentkezd igények részben



szakkonyvekkel és szakfolyoiratokkal, hagyoméanyos és nem hagyomanyos dokumentumok

bizonyitasaval elégithetd ki.

Onképzés, onmiivelés

Ide soroljuk azokat az igényeket amelyek egyrészt a nem szervezett keretek kozott folyd
Onképzés (tanulds) terén, masrészt az eredeti szakmatdl eltéré ismeretek megismerése, a
miivelt ember sokoldali tajékozodasa soran felmeriilnek. Az 6nmiivelés és onképzés széles
kore és lehetOségei miatt elvileg egyetlen szakteriilet sem rekeszthetdé ki a gytjtésbol. A
kozmiivelodési konyvtaraknak készen kell allniuk a szakmai tovabbképzésben, az

atképzésben résztvevok, a szakkorok és a palyazatra késziilok segitésére.

Szérakozas, kikapcsolédas
E feladat els6sorban a szépirodalmi valamint a képes ujsagok szempontjabol jelent
tennivalokat. A beszerzésnél figyelembe kell venni a konyvek miivészeti szinvonalat, de a

potencialis olvasoi igényt 1s, amely nem csak az értékes irodalomra terjed ki.

Specialis igények
Az altaldnos tajékoztatas igényén tul konyvtarunk gyiijti egy-egy hivatds, szakma vagy

munkakdr ellatdsahoz sziikséges irodalmat is.

Helyismereti szakkonyvtari szolgaltatasok

Az igénybevevok kore igen széles, kiterjedt a kozigazgatasi dolgozoktol az dnkormanyzati
képviselokon, az also-, kozép- és felsofokt oktatasban tanulokon és tanitokon tul, az
érdekl6dod olvasok széles korére. Gylijtiink a varosra, a varosban ¢élt vagy sziiletett, a
varosban ¢10, illetve Fiizesgyarmattal valamilyen kapcsolatban 1év6 személyekre vonatkozo

irodalmat, a dokumentum fajtajatol fliggetlentil (kivéve a levéltari anyagot).

3. Részletes gytijtési utasitas

Altalanos kikotések

A gyiijtés mélysége

A gyujtokori szabalyzat kialakitasakor mindenekel6tt a lakossag I€lekszamabol,
Osszetételébdl, a tarsadalmi rétegz6deésbdl, a varos gazdasagi életének alakulasabol kell
kiindulni, ezt kell vizsgélni.

Flizesgyarmat varos lakossdganak szama jelenleg 5774 {0, az elmult évtizedekhez képest

csokkend irdnyzati, bar ez a csokkenés nem szamottevd. Még a 80-as években



rendelkezésre alltak a kor, foglalkozas és a keresOképességre vonatkoz6 adatok, de ma ez
lehetetlen a teljesség igényével. Igy a gylijtékor megfogalmazasanal csak azokat a
megkozelitd adatokat tudjuk figyelembe venni, amelyeknek birtokdban vagyunk.

A telepiilésen €16 6vodas ¢€s altalanos iskolaskorti gyermekek szdma meghaladja az 500 {6t .
Ami azt jelenti, hogy ezzel a korosztallyal mindenféle képen szamolni kell, ill. biztositani
kell szdamukra a tanuldshoz, 6nképzéshez, kikapcsolédashoz sziikséges kotelez6 irodalmat,
valamint a tajékozodas alapvetd informaciotipusat. Természetesen figyelembe kell venni az
altalanos és egyhazi iskoldban miikodé konyvtarak allomanyat.

A masik fontos feladat a kozépiskolas és felsOoktatasi intézményben tanuldk
konyvsziikségletének kielégitése. Itt természetesen nem lehet a teljesség igényére
tamaszkodni, mivel minden oktatasi intézménynek megvan a maga szak igénye. Ezért ennél
a korosztalynal az 4ltalanos illetve a szaklexikonok koziil kell valogatni.

A nyugdijasok aranya is szamottevd a varosban, igy nekik is biztositani kell a
kikapcsolodashoz, a mindennapi eligazodashoz, esetenként az 01j ismeretek elsajatitasahoz
sziikséges irodalom beszerzése.

A konyvtar gyljtokore a feladatainak megfeleléen altalanos. Gytjti a tarsadalomtudomanyi,
a természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi €és az egyes tudomanyagakra vonatkozo
atfogd tudomanyos miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat, a szépirodalmi, az ifjasagi és
gyermekkonyveket. Gyljti a varos jellegének, termelési profiljanak megfeleld miiszaki,
mezOgazdasagi szakirodalmat. Kiemelten gylijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek ¢€s

a helyismeret irodalmat.

Valogatas, teljesség, kiemelés

A Varosi Konyvtar tipusabol €s méretébdl eredden nem torekedhet valamennyi teriileten
teljességre. Altaldban valogatva gyijtiink. Amennyiben a szamunkra biztositott beszerzési
keret lehetové teszi, az alapszintli €s a kozépszintli konyveket minden szakteriiletrdl
beszerezziik, a fels6 szintli szakirodalmat csak valogatva. Teljességgel gytjtjik a
helyismereti jellegi dokumentumokat, valogatva a tarsadalomtudoményi, miivészeti,
irodalmi, torténelemtudomanyi, természettudomanyi, alkalmazott tudomanyi miuveket,

valamint a magyar nyelvi szépirodalmat.

Idohatarok
Allomanygyarapitasunk elsésorban az ujonnan megjelend, korszerli ismereteket tartalmazo

konyvekre terjed ki, esetenként azonban régebben kiadott konyveket is beszerziink



amennyiben kultartorténeti értéket képviselnek. A szézadforduldét megel6z6 1dobol foleg a
helyismereti anyagot gyljtjiik. Beszereziink, vagy ajandékként elfogadunk minden ma is
hasznosithat6 tartalmi értékkel rendelkezé konyvet amennyiben anyagi helyzetiink lehetové

teszi, s iranta igény jelentkezik, a kiadasi idejétol fliggetlenil.

Nyelvi keretek
Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbél all. A nyelvtanulast szeretnénk

segiteni, ezért a gyakrabban tanult nyelvekbdl folyamatosan kis gylijteményeket alakitunk.

Kiadvanytipusok

A flizesgyarmati varosi konyvtar gytjtékorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:
konyvek, folyodiratok, heti-és napilapok, hangoskonyvek, videokazettdk, CD-ROM-
ok,DVD-ék.

Példanyszam

A varhato igényeknek megfeleloen egyes keresett konyvekbdl célszerti tobb példanyt
beszerezni, erre az elmult években volt is lehetdségiink, de sajnos jelenleg a konyvtar anyagi
helyzete ezt nem teszi lehetévé. Egyediill a kozép és felsdoktatasban résztvevok altal
leginkabb keresett, kotelez6 irodalomként hasznalatos konyvekbdl tudunk nagy nehézségek
aran tobbes példanyokat vasarolni. Remélhetdleg a jovOben Gjra megvaldsithatd lesz, hogy
gyermekkonyvekbdl, gyakran keresett ismeretterjeszté miivekbdl és népszerii szépirodalmi
alkotasokbol is tobb példanyt be tudunk szerezni.

4. Kiillongytjtemények.

Elkiilonitett konyvtari egységek gyiijtokori utasitasa
Olvasotermi kézikonyvtar

A kézikonyvtar allomanyat az altalanos tajékoztatashoz, illetve tdjékozddashoz, az irodalmi és
egyéb targyt ¢€s a tajékoztatashoz sziikséges magyar nyelven megjelent kézikonyvekkel,
kiilonféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az értékesebb, gazdagon
illusztralt kiadvanyok, itt helyezziik el a gyiijtokorbe tartozd bibliografidkat, az egyes
tudomanyagak legfontosabb monografidit, kalauz nélkiili szintéziseit, az altalanos ¢és
szaklexikonokat stb. A hagyoméanyos koOnyvtari anyagokat kiegészitik a szamitogépes
adatbazisok, CD-ROM-ok, melyek a tajékoztatas és az egyéni ismeretszerzés nélkiilozhetetlen

eszkozei.



Segédkonyvtar

Itt helyezziik el a konyvtari szakirodalmat, a konyvtartudomany és a kozmiivelédés alapvetd
kézikdnyveit, a modszertani kiadvanyokat. A feldolgozé munka segitésére itt talalhatok az
allomanygyarapitas és feldolgozas kérdéseivel foglalkozd elméleti és gyakorlati utmutatéast

ado konyvek valamint a szabvanyok, ETO-tablazatok.

Folyoirattar
A megvasarolt periodikak jelentés részét 1-5 éven beliil kiselejtezziik, tartosan azokat a
folyoiratokat Orizzilk meg, melyek avulasa csak hosszu id6 alatt, s akkor is csak részlegesen

kovetkezik be. A helyismereti vonatkozasu idoszaki kiadvanyok teljes korét megdorizzik.

Audio-vizualis részleg

Audio-vizualis részleglinkben a CD lemezek, videokazettak, DVD talalhatok. A hangz6 anyag
jelentds részét az ART- mozi videokazettai képezik. Beszerzendok ezeken kiviil valogatva a
népzene dokumentumok, a nyelvi és irodalmi CD és DVD, valamint gyermek mesefilmek.
Anyagi lehetdségeink szerint igyeksziink minden fontosabb miivet korszeri adathordozon,

CD-n és DVD-n beszerezni.

5. Helyismereti gydjtemény

E gyljtemény célja a helytdrténeti anyag megOrzése, a kutatomunka tdmogatasa, az
egészséges lokalpatriotizmus kialakitasa a varos polgaraiban, valamint a hely kozigazgatasi,
gazdasagi tevékenység és az oktatas tdmogatasa. Ennek megfelelden teljességgel gyljtiink
minden olyan dokumentumot amely Fiizesgyarmat véaros természeti vilagara, gazdasagi és
kulturédlis életére, foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, torténetére, hagyomanyaira,

népszokasaira és egyéb emlékeire vonatkozik.

Gyiijtokoriinkbe tartozik:

= A Fiizesgyarmaton sziiletett és a varos életében jelentOs szerepet jatszoé személyek
¢letével, munkéssagaval kapcsolatos kiadvanyok:

= Helyi vonatkozasu miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, amelyek nem
levéltari anyagok:

= Teljeskoriien beszerezziik a kiadas helyétdl fiiggetleniil az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a varosra vonatkoznak:

= Valogatva gyljtjiik Békés megye fontosabb helyismereti vonatkozast anyagat:

= QGyljtjiik a varosrol készitett képeket, képeslapokat, térképeket:



= Teljes kortien gyijtjik a helyi sajté termékeit, valamint teljességre torekedve az

orszagos periodikakban megjelend flizesgyarmati vonatkozasu cikkeket, hiradasokat:

A gyermekrészleg gyiijtokore
A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgaldsa, ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzésnek megteremtése, az iskoldkkal vald kapcsolat révén az iskolai oktatoneveld

munka segitése, valamint a gyermekolvasok felkészitése a felnétt részleg hasznalatara.

Kézikonyvtar

A kézikonyvtar bizonyos fogalmak tisztdzadsdhoz, az iskolai anyag bovitéséhez, a gyermekek
szokincsének és iraskészségének fejlesztéséhez nyujt segitséget. Az ismeretek gyarapitasanak,
a tények, adatok ellenérzésének is fontos eszkdze. Rendszeres haszndlata felkésziti a
gyerekeket arra, hogy késobb munkajukat tokéletesebben tudjak végezni a konyvek
segitségével. Cél, hogy a konyv, s majd a szamitdgép is munkaeszkdzzé valjon.

Mindezek figyelembe vételével beszerezziik a gyermekkdnyvtar részére az altalanos
lexikonokat és a szdmukra j61 hasznalhaté szaklexikonokat, egy-egy tudomanyt dsszefoglald
kézikonyveit, szotarat, képzomiivészeti albumokat, a szorakozas, a sport, a jaték konyveit,
Osszefoglalo foldrajzi, életrajzi, torténelmi munkékat, valamint az egyes népek torténetét
bemutat6 irodalmat.

Beszerezziik a szépirodalmi antologidkat, versgylijteményeket, egy-egy eseményhez
kapcsolodd miisor Osszedllitasokat. A kézikOnyvtar Osszeallitasanal szem el6tt tartjuk a
hasznalok életkori sajatossagait.

Helyet kapnak a kézikonyvtarban azok a pedagédgiai, modszertani kiadvanyok, a konyvtari
munkara vonatkozé irodalom, a pedagdégusok szdmara megjelend utmutatok, amelyek a
gyermekkonyvtaros szamara feladatai ellatasakor sziikségesek.

A kiilon-gytijtemények a helytorténeti allomany tervszerl gyarapitasara kell torekedni.

Az é4lloméany igen nagy értéket képvisel, ezért a konyvtarnak kotelessége az allomanyt
gondosan kezelni. A rossz konyveket a lehet0ség szerint megjavitani, a kotésre, javitasra
alkalmatlanokat pedig rendszeresen kiselejtezni. A selejtezést félévente koteles a konyvtar
elvégezni, s ezeket a kdnyveket minimalis aron értékesiteni (pl. 50-100 Ft/db.).

Koteles az olvasokat a késedelmes konyvek visszahozaséara felszélitani, s mindent megtenni
azért, hogy ezek a koOnyvtarba visszakeriiljenek. Az olvasdk altal megrongalt, elveszett
konyvek arat a konyvtar koteles az olvason behajtani. /Hiv. 3/1975.KM-PM.sz. egyiittes
rendelete/

A fenti rendelet alapjan a flizesgyarmati konyvtar 3 évenként koteles allomanyellenérzést

végezni. Legutdbb 2016. juniusban volt allomanyellenérzés. igy legkdzelebb 2020. juniusban



kell elvégezni. Az allomanyellendrzés a teljes allomanyra terjed ki, a lebonyolitds modja
fordulonapi. A leltarozas jellege idészaki. Soron kiviili allomanyellenérzésre, akkor keriil sor,
ha a konyvtarvezetd személyében valtozas torténik.

Az allomany tervszerii apasztasat évenkeént kell elvégezni. Kiilondsen fontos a tartalmilag

elavult dokumentumok, valamint a f6loslegessé valt dokumentumoknak a selejtezése.

A konyvtar jelenlegi allomanya:

Kényvek szama: 15248
Képi vetitett (VHS, DVD), hanghordozo: 423
Mikrodokumentumok: 12

Dokumentumok tartalom szerinti megoszlasa szamszeriien a kdvetkezo:

Szakirodalom: 7190
Szépirodalom: 5889
Gyermek és if]. irodalom: 2604
Allomanyapasztas

Az allomanyapasztas az allomany alakitasanak éppen olyan fontos része, mint az
allomanygyarapitas.

Allomanyapasztasra a kovetkezd esetben keriil sor:

= a rendszeres allomanygondozas soran tartalmilag avultnak nyilvanitott konyvek
kivonasa;

= az évek ota nem kolcsonzott konyvek kivonasa;

= elveszett, megrongalodott dokumentumok selejtezése. Az apasztast rendszeresen,
évenként kell elvégezni, a selejtezési jegyzOkonyvek dokumentumtipusonként és az

apasztas okainak megfelelden késziilnek.



